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การบันทึกเวลาเข้าปฏิบัติงานและเวลากลับ 

ใช้การสแกนลายน้ิวมือ (Finger Scan) บันทึกเวลา 

เข้าปฏิบัติงานก่อนเวลา 08.30 น.  

กลับจากการปฏิบัติงานหลังเวลา 16.30 น.    

ขอความร่วมมือครูท่ีปรึกษาประจ าช้ันมาควบคุมดูแลนักเรียน

เคารพธงชาติ เวลา 08.00 น.  

    

       หากมเีหตฺสุดวิสัยทีไ่ม่สามารถเข้าปฏบิตัิงานในเวลาปกติได ้ 

เช่น เกิดอุบัติเหตุ น ้าท่วมถนนจนไม่สามารถใช้สัญจรได้  ให้รีบแจ้ง

ทางโทรศัพท์ต่อหัวหน้าสาขาวิชา/ฝ่าย หรือรองผู้อ านวยการ               

หรือผู้ช่วยผู้อ านวยการ เพ่ือทีสาขาวิชา/ฝ่ายจะได้จัดให้ผู้อ่ืนปฏิบัติ

หน้าท่ีแทน หรือแจ้งงานบุคคล  

การเข้า-ออกการปฏิบัติงานปกติประจ าวันท าการ 


