
 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ 

1.     

2.  
 
 
 
 

0.5 วัน 
 

ประสำนงำนกับสำขำวิชำ/ฝ่ำย/กจิกรรม ใน
กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินและผลกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ ณ สิ้นไตรมำส 4 (1 ต.ค.-30
ก.ย.) มำยังงำนแผน 
 
 

งำนแผน 

3.  
 
 
 

3.5 วัน 

 
ติดตำม/วิเครำะห์ข้อมูลรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนและผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
ณ สิ้นไตรมำส 4 (1 ต.ค.-30ก.ย.)ของ
สำขำวิชำ/ฝ่ำย/กิจกรรม ที่จัดส่งมำยังงำน
แผน 

งำนแผน 

4. 
 
 

 
 
 

1 วัน 

 
ด ำเนินกำรวเิครำะห์/จัดท ำสรุปผลกำรใช้
จ่ำยงบประมำณ ณ สิ้นไตรมำส 4 (1 ต.ค.-
30ก.ย.) ของสำขำวิชำ/ฝ่ำย/กิจกรรม  
 

งำนแผน 

5.  
 
 
 

 น ำข้อมูลสรุปผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
ณ สิ้นไตรมำส 4 (1 ต.ค.-30ก.ย.) ของ
สำขำวิชำ/ฝำ่ย/กิจกรรม เสนอผู้อ ำนวยกำร/
ผู้ตรวจสอบภำยในเพ่ือพิจำรณำ 

งำนแผน 

6. 
 
 

 
 
 

4 วัน 

 
ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน
และผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ณ สิ้นไตร
มำส 4 (1 ต.ค.-30ก.ย.) ตำมควำมเห็นของ
ผู้อ ำนวยกำร 

งำนแผน 

7.  
 
 
 

 น ำข้อมูลรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและผล
กำรใช้จ่ำยงบประมำณ ณ สิ้นไตรมำส 4 
(1 ต.ค.-30ก.ย.)  ของสำขำวิชำ/ฝ่ำย/
กิจกรรมตำมควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำร/ 
ผู้ตรวจสอบภำยในเพ่ือพิจำรณำอกีครั้ง 

งำนแผน 

8.  2 วัน 

 
จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและผลกำร
ใช้จ่ำยงบประมำณ ณ สิ้นไตรมำส 4  
(1 ต.ค.-30ก.ย.) ฉบับสมบูรณ ์
 
 

งำนแผน 

9.     

 
 

 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(Standard Operation Procedure : SOP) 

กำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนและผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 
ณ สิ้นไตรมำส 4 (1 ต.ค.-30 ก.ย.) ประจ ำปีงบประมำณ 

รหัสงำน 
SOP 07-01-14 

เวลำรวม 
ตลอดกระบวนกำร 

11 วัน  

สิ้นสุด 

เร่ิมต้น 

N 

อ ำนวยกำร/ผู้ตรวจสอบ
ภำยในพจิำรณำ 

Y 

ติดตำม/วิเครำะห์ข้อมูล 
รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนฯ (ณ สิ้นไตรมำส4) 

จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนฯ  
ณ สิ้นไตรมำส 4 

สรุปผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ  
ณ สิ้นไตรมำส 4 

Y 

N 

ผู้อ ำนวยกำร/ผู้ตรวจสอบ
ภำยในพจิำรณำ 

Y 

ประสำนงำนกับสำขำวิชำ/ฝ่ำย/กิจกรรม  
ในกำรรำยงำนผลฯ ณ สิ้นไตรมำส 4 

จัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนฯ  
ณ สิ้นไตรมำส 4 (ฉบับสมบูรณ์) 


