
 

 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ 
 

1. เริ่มต้น 
 
- 

รับเอกสำรใบจัดสรร
งบประมำณรำยจ่ำยประจ ำป ี

 
- 

 
2. 

 
                       สืบค้นรหัส/ตรวจสอบงบประมำณ 

 

 
20 นำที 

สืบค้นข้อมูลรหสัแหล่งของเงิน 
รหัสงบประมำณ รหสักิจกรรม
หลักฯ ตรวจสอบงบประมำณที่
ได้รับจัดสรรในแต่ละกจิกรรม 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
3. 

 
                     บันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน ผ่ำนระบบ  
                             GFMIS Web Online 
 

 
30 นำที 

บันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน
งบประมำณที่ไม่อ้ำงใบสั่งซื้อฯ 
(ขบ.02) ทั้งในส่วนของข้อมูล
ทั่วไป และข้อมลูรำยกำรขอเบิก 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
4. 

  
                        บันทึกอนุมัติเอกสำรขอเบิก 

 

 
10 นำที 

โดยตรวจสอบเอกสำรขอเบิก
เงินหำกถูกต้องให้บันทึกอนุมัติ
เอกสำรขอเบิก 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
5. 

 
                        อนุมัติเอกสำรเพื่อสั่งจ่ำย 

 

 
5 นำที 

โดยกำรค้นหำเอกสำรทีไ่ด้
อนุมัติขอเบิกแล้วมำอนุมัติเพื่อ
สั่งจ่ำยและท ำกำรจดัเก็บข้อมลู 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
6. 

 
ตรวจสอบและอนุมตั ิ
รำยกำรขอเบิกเงิน 

 
- 

ตรวจสอบและอนุมตัิรำยกำรขอ
เบิกเงิน ประมวลผลสั่งจ่ำยเงิน 
พร้อมท้ังโอนเงินเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรของส่วนรำชกำร 

 
คลังจังหวัด
นครปฐม 

 
7. 

 
ได้รับเงินเข้ำบัญชี 

เงินฝำกธนำคำรของส่วนรำชกำร 

 
- 

เงินเข้ำบัญชีเงินฝำก
ธนำคำรกรุงไทย งำนกำรเงิน
และบัญชีด ำเนินกำรจัดสรรเงิน
ฝำกแยกตำมควำมเหมำะสม 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
8. 

                      
                     บันทึกรำยกำรขอจ่ำยเงิน ผ่ำนระบบ  
                            GFMIS Web Online 

 
15 นำท ี

เมื่อไดร้ับโอนเงินเข้ำบัญชีเงิน
ฝำกธนำคำรของส่วนรำชกำร
แล้วบันทึกรำยกำรขอจ่ำยช ำระ
เงิน โดยใช้แบบ ขจ05 

เจ้ำหน้ำท่ี
งำนกำรเงิน
และบัญช ี

 
9. 

 
สิ้นสุด 

 

 
- 

สิ้นสุดขั้นตอนกำรเบิกจ่ำยเงิน
งบประมำณอุดหนุนรับจำก
รัฐบำลในระบบ GFMIS 

 

 

 

 

 

 

 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(Standard Operation Procedure : SOP) 

การเบิกเงินอุดหนุนรัฐบาลในระบบ GFMIS  

รหัสงำน 
SOP 02-02-01 

เวลำรวม 

ตลอดกระบวนกำร 

80 นำที/รำยกำร 

No 


