
ไม่พร้อมใช้งาน พร้อมใช้งาน 

No 

No 

 

 
 

 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
1.   

     
-   

2.  
 
 
 
 
 
 

 -เบรกเกอร์ เปิด/ปิด ปกติหรือไม่ 
-ปุ่มสวิตช์ เปิด/ปิด ท างานหรือไม่ 
-ปุ่มสวิตช์ เปิด/ปิด หลอดไฟติด
หรือไม่ 
-สายพานหย่อน มีเสียงดังหรือไม่ 
-ตัวปรับระดับแท่นเจาะใช้งานได้
หรือไม่ 
-ชุดป้อนเจาะ หลวมคลอนหรือไม่ 
-หัวจับดอกสว่านหมุนปกติหรือไม่ 
-ความเร็วรอบ ปกติหรือไม่ 
-ปากกาจับชิ้นงาน จับงานได้ปกติ
หรือไม่ 
-ขอใบเสนอราคาจากผู้จ าหน่าย 

จนท. 

3. 
 
 

 
 
 
 
 

 พิจารณาความเหมาะสมของราคา 
หากเห็นว่าเหมาะสมจึงจัดท า
เอกสารขออนุมัติ 
เรียนถึงผู้อ านวยการ และแนบใบ
เสนอราคาส่งให้ฝ่ายที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 

จนท. 

4.  - หากผู้อ านวยการอนุมัติ 
ฝ่ายคลังและพัสดุจะด าเนินการ 

 
 

5. 
 
 

    

  

 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) 

ตรวจสอบ ทดสอบ  การท างานสว่านแบบตั้งโต๊ะ 
(มวส.48-05-002-02) 

รหัสงาน 

10-02-09 

เวลารวม 

ตลอดกระบวนการ 

15 นาที/รายการ 

ตรวจสอบสภาพ
เครื่อง 

 

พิจารณาราคา 

    ติดต่อบริษัท  

ขอใบเสนอราคา 

เตรียมเอกสารและขออนุมัติ 

การอนุมัติ 

ด าเนินการซ่อม 

Yes 

Yes 

เริ่มต้น 

   แจ้งซ่อม 

สิ้นสุด 


