
 

 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ 

1.     

2.  

 

 

 

9 ช่ัวโมง ค้นคว้ำรวบรวมข้อมลูตำมหัวข้อทีก่ ำหนด สรุป
เป็นเนื้อหำและรูปแบบท่ีจะน ำเสนอบนโปสเตอร ์

บรรณำรักษ์ 

3.  
 
 
 
 

15 นำที น ำเสนอขอบเขต รำยละเอียดเนื้อหำและรูปแบบ
ที่ได้จัดเตรยีมไว้ แก้ไขเพิ่มเติมตำมข้อแนะน ำ (ถ้ำ
มี) 

บรรณำรักษ์ 

4. 
 

 1 วัน ออกแบบเค้ำโครงโปสเตอร์ กำรจดัวำงเนื้อหำและ
องค์ประกอบต่ำงๆ 

บรรณำรักษ์ 

5. 
 

 3 วัน จัดหำ ปรบัแต่งภำพประกอบ และจัดท ำภำพ
กรำฟฟิกต่ำงๆที่เกี่ยวข้อง 

บรรณำรักษ์ 

6. 
 
 

 4 วัน จัดท ำโปสเตอรต์ำมที่ออกแบบไว้ และจัดท ำกำร
อ้ำงอิงแหล่งที่มำของภำพและข้อมูลต่ำงๆ 

บรรณำรักษ์ 

7. 
 
 

 15 นำที น ำเสนอโปสเตอร์ที่จัดท ำเสรจ็แลว้ เพื่อตรวจสอบ
ควำมสมบรูณ์ ปรับแก้ตำมข้อแนะน ำ (ถ้ำมี) 

บรรณำรักษ์ 

8.  10 นำที แปลงไฟล์ให้อยู่ในรปูแบบท่ีเหมำะสมกับกำรพมิพ์ 
ทั้งรูปแบบไฟล์ ขนำดและควำมละเอียดของภำพ
และส่งพิมพ์ 

บรรณำรักษ์ 

9.  1 ช่ัวโมง ตัดโปสเตอร์และจัดแสดงโปสเตอร์บนบอร์ด
นิทรรศกำร 

บรรณำรักษ์ 

10.  10 นำที จัดเก็บโปสเตอร์เมื่อสิ้นสดุระยะเวลำกำรจดัแสดง
นิทรรศกำร 

บรรณำรักษ์ 

11.  2 นำที แปลงไฟลต์้นฉบับให้เหมำะสมกับกำรแสดงผลบน
เว็บไซต์ ทั้งรูปแบบไฟล์ ขนำดและควำมละเอียด
ของภำพ 

ผู้ดูแลเว็บไซต ์

12.  3 นำที สร้ำงพื้นที่จัดเก็บไฟล์ขนำดจริงแยกส่วนจำกหน้ำ
เว็บไซต์ e-Library และสรำ้งโพสต์ภำยใน
เว็บไซต์ e-Library ที่แสดงภำพโปสเตอร์ขนำด
ย่อซึ่งเชื่อมโยงกับไฟล์ขนำดจริง 

ผู้ดูแลเว็บไซต ์

13.     

 

 
มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) 

การจัดท าโปสเตอร์นิทรรศการ 

รหัสงำน 

SOP 04-10 

เวลำรวม 

ตลอดกระบวนกำร 

8 วัน 10 ชัว่โมง 
55 นำท ี/ครั้ง 

ไม่แก้ไข 

น ำเสนอเนื้อหำ 

ออกแบบโปสเตอร ์

จัดหำภำพ/จัดท ำกรำฟฟิก 

แก้ไข 

จัดท ำโปสเตอรต์ำมที่ออกแบบไว ้

น ำเสนอก่อนพิมพ์ 

เริ่มต้น 

จัดเตรียมเนื้อหำ 

แปลงไฟล์และส่งพิมพ์ 
 

จัดแสดงโปสเตอร ์
 

จัดเก็บโปสเตอร ์
 

แก้ไข 

ไม่แก้ไข 

สิ้นสุด 

แปลงไฟลต์้นฉบับเพื่อจัดแสดงบนเว็บไซต ์
 

จัดกำรพื้นที่จัดเก็บ อัพโหลดไฟล ์
 


