
 

 

 

ล ำดับ ผังกระบวนกำร ระยะเวลำ รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ 

1.     

2.  

 

 

 

 เตรียมรำยกำรภำพยนตร์ใหม่ที่ผ่ำนกำร
ลงรำยกำรในฐำนข้อมูลระบบห้องสมุด
อัต โนมัติ เพื่ อน ำ ไปใ ช้ลงรำยกำรใน
ฐำนข้อมูล MWITS Movie Catalog  

บรรณำรักษ์ 

3.  
 
 
 
 

3 นำที ปรับขนำดและก ำหนด ช่ือไฟล์ภำพ
หน้ำปกเพ่ือน ำไปใช้ในฐำนข้อมูล MWITS 
Movie Catalog และอัพโหลดขึ้ นบน
พื้นที่จัดเก็บไฟล์ภำพปกภำพยนตร์ของ 
MWITS Movie Catalog 

บรรณำรักษ์ 

4.  5 นำที ลงรำยกำรภำพยนตร์ ในฐำนข้อมูล 
MWITS Movie Catalog โดยระบุข้อมูล
ตำมรำยกำรในฐำนข้อมูลระบบห้องสมุด
อัตโนมัติ  

บรรณำรักษ์ 

5.  2 นำที แ น บ ลิ ง ก์ ข อ ง เ ว็ บ ไ ซ ต์ ฐ ำ น ข้ อ มู ล
ภ ำ พ ย น ต ร์  IMDB.com เ พื่ อ ใ ห้
รำยละเอียดเพิ่มเติมและกรอกช่ือไฟล์
รูปภำพหน้ำปกภำพยนตร์เพื่อให้ภำพ
หน้ ำปกแสดงในฐำนข้ อมู ล  MWITS 
Movie Catalog 

บรรณำรักษ์ 

6.     

 

 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) 

การลงรายการภาพยนตร์ในฐานข้อมูล MWITS Movie Catalog 

รหัสงำน 

SOP 04-13 

เวลำรวม 

ตลอดกระบวนกำร 

10 นำที/รำยกำร 

เริ่มต้น 

เตรียมไฟล์รูปภำพหน้ำปกภำพยนตร ์

ลงรำยกำรภำพยนตร ์

สิ้นสุด 

เตรียมรำยกำรภำพยนตร ์

ลงรำยกำรแหล่งข้อมลูเพิ่มเติมและระบุ
ช่ือไฟล์รูปภำพหน้ำปกภำพยนตร ์


